Le videolezioni si terranno attraverso la sezione “Live Forum” presente nelle aule Virtuali del registro
elettronico, utilizzando I'applicazione Google Meet.

Vengono di seguito illustrati in maniera sintetica i passaggi da eseguire per l'utilizzo delle aule virtuali e per
I'invio del link per le video lezioni.

CREAZIONE AULE VIRTUALI

Ogni docente avra cura di creare nella sezione “Aule Virtuali” le proprie classi assegnando a esse un nome
secondo il seguente schema:

Nome classe Ordine di scuola Plesso Disciplina Cognome docente
Ad esempio:

Aula 2B Secondaria Apice Musica Zeoli

In tal modo ogni classe sara facilmente individuabile dagli alunni, dal Docente stesso e dal Dirigente.
Per la creazione delle classi si potra procedere nel seguente modo:

1) Accedere a Aule Virtuali
2) Cliccare sulla scritta “Crea da Classi” posta in alto a destra

Seleziona Aula virtuale <o Nuova

Aule di cui faccio parte



3) Compariranno le proprie classi distinte per singole discipline. Per ognuna di esse si andra a spuntare
quelle di interesse e modificare il nome secondo lo schema precedentemente indicato

Importa aula

Selezlona quali classi/materie importare

Vs Classe/Materia Nome aula che verra creata
oF 18 s : y
~ Aula 18 Secondaria Paduli MATEMATICA Quarantiello
MATERM CA
18

v —— Auta 1B SCIENZE

v Aula 2B MATEMATICA
v Aula 3B MATEMATICA

Aula 3B SCIENZE

4)  Cliccando su CONFERMA si procedera alla creazione di tutte le proprie aule virtuali.



AVVIO DI UNA VIDEO LEZIONE

Per svolgere le video-lezioni bisognera accedere alla sezione “LIVE FORUM” presente in ognuna delle aule
virtuali create dal docente. All'interno si clicchera sul comando Nuovo Live Meeting

CLASSEVIvA

Live forum Au

E successivamente si scegliera |'applicazione Google Meet

%
Nuovo live meeting ®

Piattaforma utilizzata [Gi""‘ﬁil"e Meel V]
{ Zoom

|Jit.si

| Amazon Chime

Link del meeting

‘Google Meet
incolla if link che vien| Microsoft Teams

Disclaimer - Aule Virtuali

Annulla Avvia meeting

Quindi nel campo “link del meeting” si andra ad incollare il link della videolezione generato in Google Meet
(la procedura per generare il link verra illustrata appresso) e si avviera il meeting.

Nuovo live meeting %

Piattaforma utilizzata Google Meet v

Link del meeting https:/imeet.google .com/mj-jgtw

incolla il link che viene restituito nella riunione creata in Google Meel

Distlabmer - Aude Virtuali

Annulia Avvia meeting



Nella schermata successiva risultera visibile anche agli studenti il link per la videolezione. Cliccando su di
esso si avviera I'applicazione Google Meet e in automatico si aprira I'applicazione “Google Meet”.

Al termine della videolezione si avra attenzione a terminare I'attivita cliccando sul pulsante “Termina il
video/live”




CREAZIONE DI UNA RIUNIONE IN GOOGLE MEET

Per poter generare un link in Google Meet & necessario disporre di un account Google.
Una volta che si & eseguito I'accesso nel proprio account, cliccando sulla griglia in alto a destra si individuera

I'applicazione “Meet” (Google Meet & raggiungibile anche digitando “Google Meet” nel motore di ricerca)
e cliccando su di essa la si avviera.
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Nella schermata successiva bisognera cliccare sul pulsante “NUOVA RIUNIONE” e quindi su “OTTIENI UN
LINK DELLA RIUNIONE DA CONDIVIDERE”

G2 Qttieni un link della riunione da condividere |, {ink

(8  Pienifica in Google Calendar

Cliccando sull’icona “Copia” il link verra copiato negli appunti e potra essere incollato nel campo “Link del
meeting” presente nell’aula virtuale.

Ecco il link per la tua riunione

ety p

meet.google.com/okj-qowu-jdz




