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Vademecum interno

Tutti gli studenti della scuola primaria e secondaria ad eccezione degli alunni d.a. gravi per i quali dovesse
risultare poco idoneo e comunque improponibile 1’utilizzo, devono essere dotati di mascherina da usare
obbligatoriamente nei locali scolastici ogni qualvolta non sia possibile garantire il distanziamento di almeno un metro e nelle
situazioni di maggiore affollamento

(ingresso , uscita , accesso alla mensa o ai serviz igienici , intervallo non all’aperto, spostamenti all’intemo della scuola).

Tutto il personale scolastico (docenti, collaboratori scolastici e segreteria) deve indossare le mascherina e i
dispositivi di protezione individuali (visiera trasparente per i docenti dell’infanzia, delle classi prime della
scuola primaria e di sostegno assegnati ai d.a. gravi).

L’accesso a scuola sara effettuato dopo la misurazione della temperatura. Tale accesso sara precluso in
presenza di febbre superiore a 37,5 °C o altri sintomi influenzali quali ad esempio tosse e raffreddore.
In tali circostanze I’alunno/ alunna sara accompagnato/a in una stanza di attesa,

La famiglia sara immediatamente avvisata ed & tenuta al prelievo del minore nel piu breve tempo possibile. A
tale scopo, ¢ indispensabile garantire la costante reperibilita di un familiare o di un delegato, durante 1’orario
scolastico.

Tutte le assenze degli alunni , anche se soltanto di un giorno dovranno essere giustificate dai genitori mediante libretto
per le giustifiche per gli alunni della secondaria , mediante singoli fogli destinati allo scopo per gli alunni della scuola
dell’infanzia e della scuola primaria . In caso di assenza per malattia, anche se per un solo giorno , la riammissione &
consentita con certificazione del pediatra/medico di medicina generale attestante ’assenza di malattie infettive o
diffusive e I’idoneita al reinserimento nella comunita scolastica;

Per la scuola dell’infanzia I’ingresso degli alunni accompagnati soltanto da un genitore o persona delegata,
presso le sedi di Apice e di Paduli sara effettuato in base al seguente orario:

8,00 — 8,30 alunni di cinque anni

8,30 — 9,00 alunni di quattro anni

9,00 — 9,30 alunni di tre anni.

Gli alunni della scuola dell’infanzia di Apice che usufruiscono del trasporto scolastico saranno accolti a
scuola in base all’arrivo dello scuolabus

I fratelli entreranno insieme in occasione della fascia oraria prevista per il fratello/ sorella piu piccolo/a.
Le uscite saranno scaglionate come segue:

11,30 per gli alunni di tre anni per le prime due settimane e successivamente 12,30 — 13,30

12,30 — 13,30 per i bambini di quattro e di cinque anni

Anche in questo caso i fratelli usciranno in occasione della fascia oraria prevista per il fratello /sorella piu
piccolo/a

Gli alunni della scuola dell’infanzia di Apice che usufruiscono del trasporto scolastico saranno prelevati
da scuola in base all’arrivo dello scuolabus.

Con P’inizio del servizio mensa I’uscita avverra a partire dalle ore 15,00

Gli alunni della scuola primaria e della scuola secondaria di I grado entreranno a scuola rigorosamente



uno dietro I’altro al suono della campanella previsto alle ore 8,00 mediante i varchi previsti in base al
piano stabilito per le procedure operative gestione del rischio da coronavirus. Tali passaggi saranno
utilizzati dagli alunni anche per ’uscita al termine delle lezioni , sempre stando in fila e opportunamente
distanziati.
Soltanto per la prima settimana i docenti della prima ora della scuola primaria e della scuola secondaria
di I grado attenderanno nel punto di accesso previsto per le classi.
L’accesso alla segreteria deve avvenire tramite appuntamento
Anche per i fornitori deve essere fissato, se possibile, un orario preciso per consegne e/o pagamenti
Non ¢ ammesso 1’ingresso a scuola dei genitori, salvo casi particolari.
Qualsiasi estraneo che abbia necessita di accedere a scuola, potra farlo solo se munito di mascherina. Deve inoltre
firmare un registro al momento dell’accesso dove si specifichera nome e cognome, data, recapito telefonico,
dichiarazione sotto la propria responsabilitd di non essere entrato in contatto con malati di COVID o persone in
quarantena negli ultimi 14 gg, e igienizzare le mani all’apposito dispenser.
In caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti personali i genitori sono pregati di non recarsi a scuola, i
bambini e i ragazzi possono farne a meno.
Al fine di garantire la fruibilita di tutti gli spazi individuati in relazione alla capacita di accoglienza degli alunni, tutti gli

arredi superflui sono stati collocati in apposite aree concordate con il Comune, al fine di poter essere reintegrati nelle
classi al termine dell’emergenza.

Pertanto, anche il materiale presente in classe deve essere ridotto al minimo, onde altresi consentire ai collaboratori
scolastici una approfondita pulizia giornaliera di spazi e arredi.

I docenti devono quindi organizzare le attivita didattiche prevedendo un numero ridotto di quaderni e libri, poiché non ¢
possibile conservare nell’aula il materiale personale degli alunni, che deve percid essere portato avanti e indietro dal
proprio domicilio.

NON E CONSENTITO PORTARE GIOCHI O ALTRI OGGETTI PERSONALI (libri, album figurine, ...) a
scuola. Sempre per motivi di igiene non & possibile lo scambio di materiale (penne, matite, righelli,...) fra
alunni, restando ad uso esclusivo del proprietario.

NELLA SCUOLA DELL’INFANZIA E VIETATO L’USO DI GIOCATTOLI PORTATI DA CASA Si
raccomanda ai docenti della Scuola dell’Infanzia di organizzare ’utilizzo dei materiali, a disposizione della
scuola, in maniera ciclica per consentire ai collaboratori scolastici 1’approfondita pulizia di ogni gioco/sussidio
prima del successivo utilizzo. Sempre per ragioni igieniche, si raccomanda ai docenti di destinare a ciascun
piccolo alunno, ove possibile, sempre lo stesso materiale, identificandolo attraverso il nome: dopo ’uso, potra
essere riposto nella cartellina personale del bambino (es. confezione di matite colorate o pennarelli, matita,
gomma, ...) che sara portata avanti e indietro dal proprio domicilio.

11 materiale didattico di ogni classe (inclusi i giochi della scuola dell’infanzia) non potra essere condiviso con
altre classi/sezioni. I giochi dell’infanzia saranno lavati giornalmente, se utilizzati.

Al fine di evitare qualsiasi assembramento si prevede quanto segue.
CORRIDOI

L’uso dei corridoi & consentito per gli spostamenti necessari all’interno del plesso. L’intervallo non
pud essere svolto in corridoio al fine di evitare qualsiasi tipo di promiscuita fra gruppi classe diversi.
Nello spostamento fra i vari spazi comuni dell’edificio scolastico potrebbero verificarsi situazioni di
distanziamento inferiore al metro: per tale motivo, durante gli spostamenti all’interno del plesso, sia

operatori che alunni indosseranno la mascherina.

Sulle vie di transito interne deve essere rispettato il senso di marcia, indicato dall’apposita segnaletica a terra.




USO DEGLI SPAZI ESTERNI
Per tutte le attivita ludiche, motorie e gli intervalli puo essere utilizzato lo spazio esterno
dell’edificio, compatibilmente con le condizioni meteo. E compito del responsabile di plesso
preposto alla sicurezza assegnare ad ogni classe uno spazio da utilizzare possibilmente in via

esclusiva,

UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI

Ferme restando tutte le disposizioni impartite in merito all’igiene e alla pulizia dei servizi, anche un

afflusso ordinato permette di evitare inopportuni assembramenti.

Stante il divieto di allontanamento degli alunni dalla classe senza sorveglianza di un adulto

(docente o collaboratore scolastico), I’accesso ai servizi deve avvenire in maniera ordinata e

disciplinata in modo tale che un solo alunno per volta e per singola classe ne possa fruire . Tale

operazione sara costantemente controllata e monitorata dal collaboratore scolastico in servizio

sul piano, al fine di garantire la necessaria sorveglianza sui minori e di prevenire qualsiasi

possibilita di assembramento al momento della fruizione dei servizi igienici.

Gli studenti devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con sapone e asciugandole con le salviette

di carta usa e getta.
LABORATORI

I responsabili di plesso appongono sulla porta di ogni laboratorio 1’orario di utilizzo stabilito per le
classi, in modo da evitare sovrapposizioni e incroci.
Gli strumenti presenti nel laboratorio devono essere utilizzati nel rispetto del distanziamento sociale e
qualora non sia possibile garantire almeno un metro di distanza deve essere indossata la mascherina per
tutto il tempo di permanenza all’interno. Prima dell’uso dei sussidi, in particolare la tastiera dei computer
sara’ coperta da una pellicola trasparente ,gli alunni e il personale igienizzano le mani con i gel
disinfettanti messi a disposizione. Stessa procedura di sanificazione delle mani viene svolta all’uscita. I
docenti vigilano sul rispetto delle disposizioni da parte degli alunni.

I Collaboratori garantiscono la necessaria pulizia degli spazi e dei sussidi terminato 1’utilizzo

ATTIVITA DI EDUCAZIONE FISICA ED UTILIZZO DELLE PALESTRE

Per le attivita di educazione fisica, qualora svolte al chiuso (es. palestre), deve essere garantita adeguata
aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto disciplinato
nell’allegato 17 del DPCM 17 maggio 2020). A tale proposito vigilera attentamente il docente in

servizio.

Sono fortemente sconsigliati i giochi di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono da privilegiare le
attivita fisiche sportive individuali che permettano il distanziamento fisico.
La pulizia della palestra e degli attrezzi viene garantita dal personale Collaboratore scolastico al termine

dell’utilizzo. E vietato 1’uso di palle di spugna in quanto difficilmente igienizzabili.




E altresi vietato entrare in palestra senza le scarpette da ginnastica;

Il servizio di refezione scolastica fornito dai Comuni sara effettuato nei refettori dei singoli plessi anche
attraverso una differenziazione degli orari di accesso e di utilizzo delle aule per il consumo del pasto. Gli
spostamenti all’interno del refettorio dovranno essere limitati ai casi di necessita

Nessun tipo di suppellettile o alimento potra essere scambiato durante il pasto. Nessun tipo di suppellettile
o alimento potra essere asportato dal locale refettorio.

La permanenza in mensa & prevista per il tempo strettamente necessario per il consumo del pasto.

Nelle scuole primarie e secondarie al termine di ogni unita oraria potranno essere previsti almeno cinque minuti di
“pausa relax”, durante la quale gli alunni possono recarsi al bagno, scaglionati € in caso di effettiva necessita e
consumare la merenda rigorosamente personale al termine della seconda ora di lezione. Non ¢ ammesso alcuno scambio
di cibi o bevande

Su ogni cattedra & posto un dispenser con soluzione igienizzante che deve essere utilizzato dal docente al termine della
propria ora. L’insegnante utilizzando un panno carta imbevuto della soluzione dovra provvedere alla pulizia dalla
postazione di lavoro e di eventuale tastiera e schermo utilizzati. Il panno carta, dopo I’utilizzo & conferito nel cestino
presente nell’aula. Nel periodo di relax sara effettuato un ricambio dell’aria nell’aula, aprendo le finestre.

11 principio del distanziamento fisico & stato combinato con quello dell’arieggiamento frequente; da qui I’attenzione alle
finestre dell’aula, che si dovrebbe poter tenere aperte anche durante le lezioni se le condizioni climatiche lo consentono,
assieme alla porta dell’aula, se possibile. Le finestre saranno aperte comunque per almeno 5 minuti ogni ora, anche nelle
scuole dell’infanzia, e ogni qual volta sia ritenuto necessario, in base agli eventi.

I banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle aule. Sul pavimento sono
presenti degli adesivi per ogni banco, che corrispondono alla posizione delle due gambe anteriori.

I colloqui dei genitori in presenza saranno limitati soltanto in caso di situazioni problematiche e previo appuntamento

Non si possono portare cibi e bibite da casa per festeggiare compleanni o altrericorrenze.
Gli alunni non potranno far uso dei distributori automatici presenti nei plessi.

I cappotti e le giacche degli alunni della scuola primaria e della scuola secondaria di I grado saranno custoditi negli
zaini oppure appoggiati allo schienale delle sedie.

Per la scuola dell’infanzia ad eccezione dei bambini che viaggiano con gli scuolabus i cappotti e le giacche saranno
consegnati ai genitori o alle persone delegate dopo !’arrivo a scuola. All’uscita ovviamente gli stessi genitori o persone
delegate provvederanno a riportarli.

Eventuali documenti , moduli, schede di verifica/ compiti in classe prima della consegna presso gli uffici o prima
della correzione da parte dei docenti saranno conservati per almeno due giorni nei cassetti delle cattedre o negli armadi
presenti nell’istituto .

In caso di evacuazione continuano ad applicarsi le procedure generali di emergenza.

Integrativamente a quanto disposto si aggiunge quanto segue: ogni unita di personale scolastico ed ogni alunno deve
indossare la mascherina chirurgica, al fine di evacuare correttamente anche in deroga al rispetto della distanza
interpersonale (sia durante la procedura di evacuazione che sul punto di raccolta). Gli incaricati alle emergenze, si
attengono alle disposizioni del Piano di Emergenza, provvedendo ad indossare a loro volta le mascherine o i DPI se
previsti. I Docenti sono tenuti a verificare che gli alunni del proprio gruppo indossino la mascherina.




