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Ai Docenti ed al Personale Ata
All'Animatore digitale prof. Quarantiello Roberto

Agli Atti

OGGETTO: Richieste di assenza dal lavoro - Precisazioni

Al fine di evitare disfunzioni di carattere amministrativo si ricorda che i permessi diqualsiasi natura,
incluse le ferie ed esclusi i permessi 104/92 , dopo la richiesta mediante fonogramma e compilazione del
modulo consegnato in segreteria, affinchè l'interessato possa usufruirne, devono essere autorizzati.
Per quanto concerne le assenze per malattia ,incluse le visite specialistiche ed escluse le assenze per
ricovero ospedaliero, si fa presente che il giorno successivo alla richiesta mediante fonogramma, gli
interessati devono far pervenire richiesta formale di assenza dal lavoro, mediante compilazione del
modulo all'uopo predisposto, indicando nella richiesta la stessa data della comunicaziofe telefonica.
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